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Resumo. Este documento fornece as informações e as instruções necessárias para preparar o segundo trabalho de introdução à informática. O trabalho deve ser escrito usando MS-Word. A primeira página está reservada para: título do trabalho, autores, dados dos autores, e resumo do trabalho. As seguintes devem começar com os títulos de cada tópico numerados como exemplifica este modelo.
1.
TEMA DO TRABALHO
O tema do trabalho é Conceitos Básicos, Hardware e Software. 
Pesquisar e escrever com suas próprias palavras (caso contrário estará cometendo plágio) sobre os seguintes itens, utilizando o presente modelo de documento:

1. Elaborar um resumo do trabalho

2. Introdução

Discorrer sobre a importância do advento do computador para a humanidade. Explicar o que são softwares e hardwares. 

3.Arquitetura de um computador:

a) CPU ou UCP (Unidade Central de Processamento) - se possível inclua uma figura esquemática da CPU; 
b) ALU ou UAL (Unidade Lógica Aritmética);

c) BIOS (Basic Input Output System);

d) Memória principal (volátil e não-volátil) e Memória auxiliar;

e) Periféricos de Entrada, Periféricos de Saída e Periféricos de Entrada e Saída
4.Software 

a) Sistemas operacionais

b) Programas de edição de texto: (por exemplo o word). Explicar a sua utilidade e discorrer sobre sua importância.

c) Programas geradores de planilhas (por exemplo o Excel). Explicar a sua utilidade e discorrer sobre sua importância.

Caso o aluno utilize alguma citação, figura ou tabelas de terceiros, a fonte deve ser citada como referência (ver ítem 7). 

O trabalho deve ser escrito seguindo o formato do presente documento. 

2.
ESPECIFICAÇÕES GERAIS

O trabalho deve ser escrito com uma mancha de impressão de 16 x 21 cm, centrada na página, conforme este modelo. 
2.1.
Título do trabalho
O título do artigo deve escrever-se centrado, com letra de 14 pt, negrito Times New Roman, todo em maiúsculas. Se o título ocupar várias linhas, estas devem ter um espaçamento simples.

2.2.
Aluno
O nome deve ser centrado em letra tipo 12 pt negrito Times New Roman, 12 pt por baixo do título. 

2.3.
Resumo 

Para o resumo, deve-se utilizar letra de 12 pt do tipo itálico Times New Roman. A palavra Resumo deve ser escrita em negrito, não itálico, no começo da primeira linha. O texto do resumo deve ser justificado, escrito em itálico e separado verticalmente 12 pt das palavras-chave, tal como se mostra na primeira página destas instruções. 

3.
Títulos

3.1.
Títulos principais

Os títulos principais devem ser alinhados à esquerda, em letra maiúscula de 12 pt, negrita, e do tipo Times New Roman. Deve haver um espaçamento vertical de 12 pt antes, e de 6 pt depois de cada título principal. 

3.2.
Sub-títulos

Os sub-títulos devem ser alinhados à esquerda, en letra de 12 pt, do tipo negrito Times New Roman, só com a primera inicial em maiúscula. Deve haver um espaçamento vertical de 12 pt antes, e de 6 pt depois de cada sub-título.

4.
TEXTO

O texto normal deve ter espaçamento simples, justificado em ambos lados, utilizando letra de 12 pt (Times New Roman) numa única coluna. Não há espaçamento adicional entre parágrafos. 

5.
FIGURaS

Todas as figuras devem ser numeradas de forma consecutiva e devem ter a respectiva legenda. As legendas das figuras devem ser centradas, com letra de 10 pt Times New Roman, utilizando maiúsculas e minúsculas.

A distância entre cada figura e a respectiva legenda deve ser de 6 pt na vertical, e a separação tanto do bordo superior da figura como do bordo inferior da legenda em relação ao resto do texto deve ser de 12 pt.

As figuras podem ser inseridas no texto ou no final do trabalho.
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Figura 1. Figura com o esquema de uma página.

6.
TABELAS

Todas as tabelas devem ser numeradas de forma consecutiva e devem ter a respectiva legenda. As legendas das tabelas devem ser centradas, com letra Times New Roman de 10 pt, utilizando maiúsculas e minúsculas.

	C11
	C12
	C13

	C21
	C22
	C23

	C31
	C32
	C33

	C41
	C42
	C43

	C51
	C52
	C53


Tabela 1. Exemplo de construção de uma tabela.

A distância entre cada tabela e a respectiva legenda deve ser de 6 pt, e a separação tanto do bordo superior da tabela como do bordo inferior da legenda em relação ao resto do texto deve ser de 12 pt. 

7.
FORMATO DAS REFERÊNCIAS

Todos os elementos que não tiverem sido criados pelo aluno devem conter as respectivas referências, e estas devem ser citadas utilizando números entre colchetes [1], [2], [3] e, no final do texto, as referências deverão ser agrupadas por ordem numérica, como se mostra no final destas instruções. 
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